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Stellenausschreibung 

Tägerig ist eine ländliche Gemeinde im Freiamt mit rund 1500 Einwohnern, ruhig gelegen, 
aber mit lebendiger Kultur und guter, stadtnaher Verkehrsanbindung. Im Hinblick auf die 
anstehende Pensionierung unseres langjährigen Stelleninhabers suchen wir per 
1. Dezember 2024 oder nach Vereinbarung eine/n  

GemeindeschreiberIn 80-100 % 

Ihr Aufgabenbereich 
 Führung der Gemeindeverwaltung 
 Kompetente, kundenorientierte Kontaktperson 
 Beratung des Gemeinderates in rechtlichen und administrativen Fragen 
 Vor- und Nachbearbeitung von Gemeinderats- und Gemeindeversammlungsgeschäften 

inkl. Sitzungs- bzw. Versammlungsteilnahme 
 Führung des Wahlbüros 
 Bestattungsamt und Koordinationsperson Inventurbehörde 
 Stellvertretung im Bereich Sozial- und Einwohnerdienste sowie im Finanzwesen bei 

personeller Abwesenheit 
 Mithilfe bei der Berufsbildung der Auszubildenden 
 
Sie bringen mit 
 CAS Öffentliches Gemeinwesen Stufe II GemeindeschreiberIn (wünschenswert, aber 

nicht zwingend) 
 Berufserfahrung als Gemeindeschreiber 
 Gute Kenntnisse im öffentlichen Recht 
 Gute Führungs- und Sozialkompetenzen 
 Gute IT-Kenntnisse als Anwender 
 Belastbare, dienstleitungsorientierte Persönlichkeit mit Führungserfahrung, Flexibilität 

und Teamgeist 
 Freude am Kontakt mit der Bevölkerung 
 Selbständige, eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise 
 Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 

Unser Angebot 
 Vielseitige und interessante Tätigkeit 
 Hohe Selbständigkeit mit Verantwortung und Kompetenzen 
 Angenehme Zusammenarbeit in einem kleinen, motivierten Team 
 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen mit Weiterbildungsmöglichkeiten 

Weitere Auskünfte erteilen gerne der bisherige Stelleninhaber Rolf Meier (056 481 90 44) 
oder Gemeindeammann Thomas Widmer (076 344 63 86). 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis spätestens 13. September 2024 mit den vollständigen 
Unterlagen per E-Mail an Rolf Meier, Gemeindeschreiber: rolf.meier@taegerig.ch 
Besuchen Sie uns auch auf unserer Homepage: www.taegerig.ch  


